A képzési csomag részletes tematikaja:
A FOGLALKOZASOK VAIZLATA:

ALAPOZO

foglalkozdsok rendjét hivatott védeni. az id6keretek
(érkezés, tavozds, szUnetek), a mobiltelefon haszndlata,
tegezddés, egymds seqitése, egyéni kérdések a munka
sordn és hasonlé témdakban.

A bevezetd motivacios beszélgetés keretét a 21. szdzadi Uj
kommunikdcids technikdk: a digitalizdciéd megjelenése és
térhoditasa adja. Kérdés, hogy hogyan képesek az
emberek megvdltozott kérliményekhez vald
alkalmazkoddsra, milyen elényei, hatradnyai vannak a
szamitdégepek es okoseszkdzok megjelenésenek, milyen
hatdssal vannak a mindennapjainkra. Fontos, hogy
hallgassuk meg a véleményUket, hiszen csak igy tudjuk
elddnteni, hogy az eszkdzdk, a motivacidé vagy az ismeretek
hianya volt az, ami eddig tavol tartotta ket a digitdlis
eszkdzok és szolgdltatdsok haszndlatatol.

beszélgetés,
csapatépités

vitaindito film
beszélgetés

rajz/flipchart

kisfilm

TEMA ‘ A tematikai egységek részletes feldolgozasa Médszerek Eszk6zok ‘ Idé
ELSO KEPZESI ALKALOM
1. Digitdlis kor-kép A bevezetd témablokk célja, hogy az oktatd és a csoport (30")
megismerkedjenek egymassal.
Az oktatd bemutatja a képzés programijdat (altaldnos prezentdcio laptop, 3
tdjékoztatd a képzéseinkrdl a prezentdcidban). projektor
Ezt kdvetden egy bemutatkozd-ismerkedd beszélgetdkor beszélgetdkdr | post-it 10
formdjdban a résztvevék megfogalmazzdk azokat az névkartya
elvardsokat, esetleges félelmeket, amelyek a képzéssel
kapcsolatban felmerdUltek. (Neveket kitGzbkre lehet tenni.)
Fogalmazzanak meg egy csoportszabdlyzatot, amely a Csoportos A3 poszter 5
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Bemutathatunk olyan videdkat, kisfimeket is, ahol a kdzeli
jové és a jelen digitdlis technikdi mUkddés kdzben Iathatok,
hogyan kdénnyiti meg a navigdciodt, az orvostudomdanyt, a
gyartasi folyamatokat pl. a robotok, vagy a mesterséges
intelligencia. (ugyanakkor figyelnUnk kell arra is, hogy sok
esetben a bonyolult technikdk erdsithetik bennUk a
lemaradds érzését, ezt igyekezzink feloldani.)

2. Digitdlis eszkdzeink
alapfogalmak
tisztazasa

Az eszkdzdk bemutatdsaval folytatjuk a munkdt.
FelmérjUk, ki milyen eszkdzt haszndlt mar, van-e olyan
résztvevd, aki még soha nem haszndlt digitdlis eszkdzoket.

A szamitdgép, laptop, tablet, okostelefon alapvetd
tulajdonsagait és a kodztUk 1évd
kUldnbségeket/hasonldsagokat jGtékosan,
csoportmunkdban dolgozzuk fel.

A jatékosok kapnak 1-1 képet, amin valamelyik eszkdz
I&thatd és az ,,Ez én vagyok!” jaték analdgidjara el kell
doénteniUk, hogy az oktatd dltal felsorolt tulajdonsdgok,
mondatok igazak vagy hamisak arra az eszkdzre. Mivel tobb
ember kapja ugyanazt a képet, a kivant eredmény, hogy a
tulajdonsdgok felsoroldsa kdzben kialakul a 4 csoport, ahol
majd k&zosen is rogzitik az eszkdzokrdl hallottakat a
jegyzetUkbe.

Az eszkdzdkkel vald ismerkedés, a be. és kikapcsolds;
bejelentkezés hdldzatba szintén egy eldzetes felmérést
kdvetden, a haszndlt operdcids rendszerek (pl. okostelefon
esetében) alapjan torténik, de mdr a gyakorlatban. Fontos,

korkérdés

egyéni

kiscsoportos
munka

az oktatdi
szemléltetés
egyéni munka;

szamitdgép,
laptop,
tablet,
okostelefon

feladatkartya
képek

jegyzet

eszkdz*
prezentdcid

(60°)

10

45

2




A képzési csomag részletes tematikaja:
A FOGLALKOZASOK VAIZLATA:

ALAPOZO

TEMA

A tematikai egységek részletes feldolgozasa

Modszerek

Eszkdzoék | 1dé

hogy ravezessUk a résztvevdket arra, hogy bar

megjelenésében mds, de logikdjaban azonos a procedura.

Ne felUletet tanitsunk!

Alapismeretek, fogalmak: be- és kikapcsolds, alvd dllapot,
bejelentkezés haldzatba, legfontosabb billentyUk/gombok
(enter, sz0kdz, shift, CapsLock, térlés, Ctri+ Alt+Del, szdmok
irédsa, NumLock, AItGr, @-kukac, stb); képernydfelépités:
(Asztal, Talca, MenU) a legfontosabb alkalmazdasok ikonjai;
a digitdlis eszkdzok jelzései: toltottség, csatlakozds
hdlézathoz, hangszord dllapota, stb.

3. Netre fell

Az eszkdzdkkel vald ismerkedést az interneten vald
bdngészéssel folytatjuk, enhez azonban fontos tisztdzni
olyan alapvetd kérdéseket, ami az online jelenléttel
kapcsolatos.

Mi az az Internete Hogyan vagyunk ,jelen” a
digitdlis/virtudlis térben? Mi tdérténik, ha bejelentkezem? Mit

jelent, hogy online vagyok? SzUkségem van erre? Miért van,

miért lehet erre szUkségem?
Kezdd Iépések: A gép inditdsat kdvetden a bdngészd
elinditdsa a kdvetkezd [€pésunk.

Erdemes beszélni a webbdngész&krél — felsorolds szintjén
megemliteni, ki melyiket ismeri, haszndlta mar, mert
lehetséges, hogy a sajdt eszkdzeiken mds alkalmazdsokkal
dolgoztak, A munkdhoz a képzésen — ha az eszkdzdk mast
nem indokolnak — a Google Chrome haszndlatdt javasiom.

az oktatdi
szemléltetés

frontdlis,
beszélgetés

korkérdés

prezentdcid

eszkdz*

(60°)
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20C®
e

(Fontos kiemelni, hogy bdarmelyik bongészével ugyanaz az
eredmény érhetd el. Itt is térekedjink arra, hogy a
bdngészési folyamatnak a logikdjat adjuk at, mert az idések
és a kezdd felhaszndldk hajlamosak arra, hogy egyetlen
megszokott alkalmazdst, vagy weboldalt tarsitsanak adoft
bdngészdkhodz, s igy pl. csak a Gmail levelesladabdl a
beérkezd levéltdl jussanak el a Facebook-Uzenetikig, vagy
csak a kdnyvijelzésdvra rogzitett hivatkozdsokat merjék
megnyitni, weboldalak URL-cimét a Google keresd savjaba
irjak, s sorolhatndnk meég)

B&ngészés az interneten. Az ismerkedést a hasznos és
népszerl weboldalak megkeresésével kezdjik, a cimsorba
ifunk be néhdany gyakran latogatott oldalt (idéjards,
hiroldalak, online piacterek, misorujscagok)

Javasolt oldalak:
https://www.idokep.hu/
https://port.hu/
https://www.google.hu/
https://www.kadaza.hu/

(utdbbi két oldal kapcsdn tegyUnk emlitést a keresdk
tipusairdl — tematikus illetve kulcsszavas keresés)

Hivjuk fel a figyelmet a bongészés sordn eléforduld
buktatdkra is, pl. vasarldsok, licitdldsok és az online fizetés,
vagy az akcidk idétartama, a hirek esetében pedig ne
ddljunk be a szenzdcidhajhdsz cimeknek, ellendrizzik a
megjelenés datumat, vagy a forrdast.

tandri
magyardzat,
frontdlis

frontdlis

pAros, vagy
kiscsoportos
munka

eszkdz*
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Egyéni vagy pdros munkdban ismerkedjenek meg a
tematikus oldalakkal, majd a kényvjelzék haszndlatdval 25’
folytatjuk,
Oktatdi bemutatot kdveti a feladat megolddsa: kedvenc tandari
oldalunkat mentsék el a kényvijelzék kézé (emlitsUk meg a magyardzat eszkdz*
lehetdséget, hogy a kdnyvjelzbket is csoportosithatjdk, frontdlis

tematizaljdk)

Hasonléan az elézé résztémdahoz, az egyszerU keresésekkel
folytassuk az ismerkedést az internettel. Itt is az oktatd egyéni munka | jegyzet
bemutatéjat kdvetden iranyitott feladatmegolddssal
(kulcsszéra, szokapcsolatra és képre is) hajtunk végre
néhdany Google keresést.

Hivjuk fel a figyelmet a jogtiszta tartalmak felhaszndldsdra a
képkeresések kapcsan!

(szemléltetés: a hires majomszelfi, gyakorlds lehet cikkek
keresése a témdban.)
http://fototortenet.blogspot.com/2015/05/majom-szelfi.html
A jegyzet keresési feladatainak megolddsat otthon

folytathatjdk.
4. Biztonsdgos A biztonsagtechnikai blokklban arrél beszélgetink, hogy csoportos prezentdcio, | (30')
internethaszndlat online személyiségUnket hogyan védhetjik. beszélgetés 15

- Milyen adatainkat kell/lehet megadni interneten, mit ne
adjunk meg soha?

Adatvédelem, az adathaldszat fogalma

Mit tehetek meg online €s mit nem? (Netikett)

Az internet elényei és hatrdnyai vita/disputa post-it
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— fontos felhivni a figyelmet a leggyakoribb
veszélyforrdsokra (visszatérink a témdra a jelszavak és a
kbzbssegi média kapcsan késébb is)

Kisfimek a biztonsdgos internethaszndlattal kapcsolatban
(pl. a Saferinternet — Hol van Klaus? c. videdja)
https.//www.youtube.com/watch?2v=BJ9déoovaEE

A képzési alkalom zardsaként dsszegezzik az
elhangzottakat és javasoljuk, hogy a jegyzet feladatait
megoldva ismételjek at a tanultakat.

zArokor

kisfilm

jegyzet

15’

MASODIK KEPZESI ALKALOM

5. Allasportdlok

JOBS
>

A program egyik kiemelt célja, hogy a digitdlis készségeik
fejlédésével a munkaerépiaci helyzetUkben is elérelépést
érienek el a résztvevdk, Fontos megmutatni nekik azokat az
Uj lehetéségek a munkaerdpiacon, amit pl. az internetes
dlidskeresés jelent. A témablokkban a legismertebb
dliaskeresd portdlokat keressUk fel és azok haszndlatdaval
ismerkedUnk. (jobline, profession,hu, helyi dllaskeresd
portdlok, dnkormdnyzat hirdetései)

Néhdny népszer( dlidsportdl:

https://jobline.hu/

https://www.profession.hu/

https://www.cvonline.hu/

GyUjtéoldal, haladdknak
http://dolgozom.hu/allaskereso-portalok-listaja-allaskereso-
oldalak-listaja/

nyitokor

oktatoi
szemléltetés;

egyéni munka

prezentdcid

eszkdz*
jegyzet

(30)
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Az dliGskeresés és a regisztraciohoz szUkséges adatok
kapcsdan fontos beszélnink az Urlapokrdl és az ott
megadandd adatokrdl is.

Mik azok az Urlapok?

Google.Urlap kitdltése

Lehet&ség szerint egy egyszer(G Urlapot téltsenek ki kdzdsen
(ez lehet egy, az oktatd dltal dsszedllitott egyszerl ismétld
feladatsor is az eszkdzdk témdaban)

Segitség Google-Urlap készitésehez:
https://www.google.hu/intl/hu/forms/about/

egyéni munka
az oktatd
iradnyitasaval

eszkdz*
jegyzet

15

6. Email

Az online személyiségUnk mdsik nagyon fontos eszkdze az
email. Ebben a témablokkban az alapvetd levelezési
ismeretekkel ismerkedUnk, illetve a meglévd ismereteket
rendszerezzUk. Lehetséges, hogy a résztvevéknek mar van
emailcime, azonban nem haszndljdk (jelszo elfelejtése,
inaktivvd valt fidk, stb)

Email-alapismeretek (hogyan zajlik a kommunikdcid
emailben?)

Kikkel szoktunk elektronikus levélben kommunikdini?2
MagdnijellegU és hivatalos levelek kozti kUldnbseg
Levelez&programok, webes szolgdltatdsok

Miért van szUkségUnk email cimre, milyen a j6 azonositd és
jelsz62 Ehhez kapcsolddva egy jatékos gyakorlati feladatot
oldunk meg, — melyik jelszé és cim j6, melyik nem, miért?
A csoporttdl fUggden vagy elkészitjik az emailcimeket,
vagy haszndljuk és atismételjik az alapvetd ismereteket,
igdany szerint bdvitve azokat.

Bejelentkezés, regisztracié (Gmail)

tandri
magyardzat

egyéni munka
az oktato
iranyitasaval

prezentdcid

eszkoz*

(60°)

10"

20’
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neften

Alapvetéen a témablokk a kommunikdcio Ujabb (és
masabb) aspektusat targyalja, ami nemcsak a hivatalos,
hanem a mindennapi kdzvetlenebb kapcsolataikban is az
erintkezés eszkdze lehet, az azonnali GzenetkUldést.

A csoport igényétdl fuggden a témablokkba beilleszthetd a
facebook vagy mas kbézdsségi hald is, (Instagram,
Snapchat, stb) ott az alapismeretek kdzb6tt a megosztds,
hirfolyam, csoportok lIétrehozdsa, képek feltdltése, jogi
vonatkozdasok emlitenddk.

Azonndli UzenetkUIdés:

A bevezetdben térjink ki arra, hogy a kommunikacidbak ez
a fajtdja mennyivel mdsabb térben és idében az email
vagy a beszélt nyelvi kommunikdciondl.

A fizikai tAvolsagok valods idejd athidaldsdra is alkalmas

Az SMS-t8l a chat programokon &t jussunk el a ma haszndilt
azonnali Uzenetklldd, hang- és videohivasra is alkalmas
applikdcidkig a levezetésben. (Térjink ki ezeknek a
hagyomdanyos levéllel és telefonhivassal (vezetékes) vald

beszélgetés

TEMA ‘ A tematikai egységek részletes feldolgozasa Médszerek Eszk6zok ‘ Idé

Levél kUldése, fogaddsa 10’
Névjegyek létrehozds és szerkesztése a Google-fiokunkban, 10’
cimlista kezelése
Fénykép készitése és/vagy kép keresése neten és kildése 10’
csatolt fgjloan.(ha szUkséges, az eszkdz fényképezdgép
funkcidjaval vald ismerkedés, képtar, galéria)
A jegyzet feladatain keresztUl ismétld dsszegzés, dttekintés

7. Kapcsolattartds a (60)

prezentdcid | 25’
jegyzet
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Osszehasonlitdsdra, tfovabbd vessUk 6ssze az emaillel is.
Mikor melyiket haszndljuk?)

Uzenetek kUldése és fogaddsa csoportos és eszkdz* 35’
Az UzenetkUldé szolgditatdsok kdzUl a facebook Messenger | egyéni munka
programjat, valamint a Skype, Viber, WhatsApp, FaceTime
alkalmazdsokat emlithetjik meg, kitérve arra is, hogy még
gyorsabb Uzenetvdltdst, gyakorlatilag valds idejl
kommunik&cioét tesz lehetdévé a hang- és videohivds funkcio.
Gyakorlati alkalmazds:

Regisztrdcio a programba, profil Iétrehozdsa, kontaktok
Névjegyek létrehozds és szerkesztése az eszkdzdn

i s .o . Ve Ve 7 Ve .
= = | Besz&lnUnk kell a nyelvi hatasardl, a karakterek altal ki nem
v

,'.\ = = ’1\ :SJ 4 . ” s . s 7 s .. . .
Y @ e = wy | | fejezhetd hangsuly-hanglejtés €s egyeb szbvegfonetikai
54 £ ;’\‘T o es s . e , s s
22 @® . eszk6zok okdn az emotikonokrdl és azok haszndlatdardl.
8. Gyakorlas A képzés zardsa és értékelése kapcsan fontos beszélgetni az | egyéni vagy (30")
egyéni haladdasi utakrol csoportos
A foglalkozason mindenki a kedvenc alkalmazdasaval munka

dolgozik, feltehetik kérdéseiket is

i Eszk6z* elnevezés alatt a résztvevék altal hasznalt tabletek, szamitogépek (PC), laptopok és okostelefonok (BYOD) értendék.



